EVRAK KAYDI
VE
HAVALESI

l

GELEN EVRAK ISE — KAYDI GIRILEN — > GIDEN EVRAK ISE
EVRAK
DUZENLENDIGI YER
) VE TARIH

NE SEKILDE

GELDI?

(ZIMMETLE Mi
YAZI iSLERI
HAVALESIYLE Mi)
GONDERILDIGI YER
DUZENLENDIGI TARIH
KONUSU
CINSI
KAYIT DEFTER SAYISININ
YAZILMASI
GELDIGI TARIH
ILGILI MAKAM YA DA
SAHSA GONDERILMESI

KONUSU

GELDIGi YER
VE
TARIH

KAYIT BILGILERININ EVRAKA
AKTARILMASI VE DEFTER _—
KAYIT SAYISININ YAZILMASI

ILGILI BIRIM YA DA
PERSONELE GONDERILMESI



MALZEME ALIMI
DOGRUDAN
TEMIN

FIRMALARDAN TEKLIF ALINMASI

\ 4

ALINAN TEKLIFLERE TALEP
ACILMASI

\ 4

TALEP FORMUNUN IMZAYA
SUNULMASI

\ 4

TALEP FORMUNUN STRATEJI
GELISTIRME MUDURLUGUNE
GONDERILMESI

\ 4

DOGRUDAN TEMIN ALIM
TUTANAGININ HAZIRLANMASI

\ 4

TUTANAGIN BiR SURETININ TALEP
YAPAN BIiRIME VERILMESI

\ 4

TUTANAK SURETININ ALIM
YAPILAN FIRMAYA ULASTIRILMASI

\ 4

FIRMANIN MALLARI VE FATURAYI
TESLIM ETMESI




TUKETIM
MALZEMESI iSE

A 4

ALINACAK
MALZEMELERIN
TESPITININ
YAPILMASI

A 4

ISTEK TALEP FORMUNUN
GIRILMESI

A 4

SATINALMA TALEP FiSININ
GIRILMESI

TEKLIF BILGILERININ GIRIST

A 4

TASINIR ISLEM FiSi GIRISININ
YAPILMASI

TASINIR ISLEM FiST CIKISININ
YAPILMASI

ALINAN MALZEMELER
TUKETIM MALZEMESI
Mi DAYANIKLI
TASINIR YA DA
DEMIRBAS MI?

ODEME EMRI BELGESININ
HAZIRLANMASI

DAYANIKLI
TASINIR YA DA
DEMIRBAS ISE

A 4

ZIMMET GIRISLERININ
YAPILMASI

A 4

KAYITLARIN BiR SURETININ
SAKLANMASI VE EVRAK
ASLININ MALI HiZMETLER
MUDURLUGUNE GONDERILMESI

A




PERSONEL iSLEMLERI

l

GELEN GIDEN PERSONELLERIN
TEBLIGLERINI BILDIRMEK

PERSONELIN TALEBI
DOGRULTUSUNDA iziN
FORMLARI DUZENLEMEK

DUZENLENEN FORMLARI AY
SONUNDA PUANTAJLARA ISLEMEK



KANAL UYGUNLUK YAZISI
VERILMESI

l

VATANDASIN DILEKCEYE iLAVE
BINANIN SU VE KANALIZASYON
BAGLANTILARINI GOSTERIR KROKISI
ILE TALEBI

DILEKCEDEKI KROKIYE iSTINADEN
YERINE GIDILiP BAKILIR. AKSAKLIKLAR
VAR ISE ONLARIN GIDERILMESI TALEP

EDILIR.

SON KONTROLLER YAPILARAK iCME SUYU
VE KANALIZASYON BAGLANTILARININ
UYGUN OLDUGU TESPIT EDILDiGINDE

KANAL UYGUNLUK YAZISI SAYSIS
ORTAMINDA HAZIRLANARAK
VATANDASA VERILIR.



KANAL KODU TUTANAGI
VERILMESI

|

VATANDAS DILEKCEYE iLAVE IMAR CAPI, YOL
KODU TUTANAGI, TAPU KAYDI, RiSKLi YAPI ISE
RISKLI YAPI RAPORU EVRAKLARI iLE
MURACATINI YAPAR.

SON KONTROLLER YAPILARAK EKSIK
EVRAK VAR iSE TAMAMLANMASI
ISTENIR.

BU EVRAKLARA iLISKIN IMAR PLANI HARITASI
UZERINDEN NETCAD ORTAMINDA KANAL KODU
TUTANAGI KLISESI HAZIRLANIR. HAZIRLANAN
EVRAGA UCRETE TABI GELIR TARIFESINDEN KANAL
KODU TUTANAGI HARCI TAHAKKUKU YAPILR.YAZISI
ISE SAYSIS ORTAMINDA HAZIRLANARAK VATANDASA
VERILIR.



ICME SUYU, KANALIZASYON VE
YAGMUR SUYU
HATTI YAPIMI

l

MUHTARLAR YA DA
VATANDASTAN GELEN
TALEPLERIN YERINDE

INCELENMESI

YAPILACAK ISIN
PROJELENDIRILMESI

YILLIK PROGRAMA ALINMASI

PROGRAM DAHILINDE iSE
BASLANMASI

PROJEYE GORE KATLARINA VE
TEKNIGINE UYGUN OLARAK
HATTIN DOSENMESI

ISIN BITIMINDEN SONRA
BITIRILEN YERIN FEN ISLERI
MUDURLUGUNE TESLIM
EDILMESI



ICME SUYU, KANALIZASYON VE
YAGMUR SUYU
ARIZALARI

ARIZA ITHBARININ ALINMASI

ARIZANIN YERINDE
TESPiTi VE INCELENMESI

ARIZANIN GUNLUK
PROGRAMA ALNMASI

ARIZA EKiBININ SOZ KONUSU
ARIZA BOLGESINE INTIKALI

YAPILAN ISLEM VE BITIRILEN iSIN
KAYITLARININ TUTULMASI

YOL PARKE VEYA ASFALT iSE
FEN ISLERI MUDURLUGUNE
TESLIiM EDILMESI



SU VEKANALIZASYON
ABONE BAGLANTISI

\ 4

SU VE KANALIZASYON BAGLANTI
TALEBI DILEKCESI ALINMASI

\ 4

BAGLANTININ YAPILACAGI YERE
BAKILARAK UCRETE TABI GELIRLER
TARIFESINE GORE MALIYETININ
CIKARILARAK TAHAKKUKUNUN
YAPILMASI

ANA SEBEKE HAT BORUSU
UZERINDEN BiINA BAGLANTISININ
MULKIYET SINIRI ICERISINE
KADAR YAPILMASI

A 4

KONTROL EKiPLERININ
CALISMALARI DENETLEMESI VE
DEGERLENDIRMESI

EVRAKLARIN BILGISAYAR
ORTAMINDA YA DA DOSYADA
ARSIVLENMESI




GIDERILDI iSE

A 4

KANALIZASYON VE SU
ARIZALARINA
MUDEHALE

\ 4

GELEN IHBARLARA GORE
HAZIRLANAN i$ TAKIP FORMU iLE
EKIPLERIN ARIZA MAHALLINE
SEVK EDILMESI

\ 4

ARIZANIN GIDERILMESI iCIN
GEREKLI MALZEMENIN TESPIT VE
TEMINI

\ 4

ARIZANIN GIDERILMESI ICIN
CALISMA YAPILMASI

A 4

KONTROL EKIPLERININ
CALISMALARI DENETLEME VE
DEGERLENDIRMESI

GUNLUK IS TAKIP
FORMUNUN DOLDURULMASI

A 4

GUNLUK IS TAKiP FORMUNUN
MUDURLUGE TESLIiM EDiLMESI

ARIZA

GIDERILDI Mi ?
GIDERILMEDI Mi ?

/ FORMLARIN BILGISAYAR

[
»

ORTAMINDA YA DA DOSYADA
ARSIVLENMESI

10

A

GIDERILMEDI iSE




EVSEL NITELIKLI ATIK SU
KABULU

VATANDASTAN GELEN DILEKCELI
TALEBIN ISLEME ALINMASI

SU KIRLILiGI YONETMELIGI KONTROLUNE
ISTINADEN EVSEL NITELIKLI KULLANMA SUYU
OLDUGUNUN VE AAT’YE BOSALTILMASINDA
SAKINCA OLUP OLMADIGININ TESPITI

UCRETE TABI GELIRLER
TARIFESINDE BELIRLENEN
UCRETIN ODENDIGINE DAIR
DEKONT

ATIK SU ARITMA TESISINE KABULU

11



CEVRE SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIGI

ATIK SU ARITMA TESISI iZiN,

ISLETME SURECLERT

BAKANLIGININ YAYIMLAMIS OLDUGU KENTSEL
ATIK SU ARITIMI YONETMELIGI, SU KIRLILIGI
KONTROLU YONETMELIGI VE ILGILI KANUN
YONETMELIKLERI ISIGINDA YAPILMASI GEREKEN
ANALIZLERIN TAKIBI, IZINLERIN ALINMASI

ANALIZLERIN TAKIBI

ANALIZ YAPILMASI GEREKTIGINDE
MELBES’E BASVURULMASIVE
LABARATUARFIRMASININ
ATANMASI

ANALIZ YAPILACAK GUN, SAAT
BELIRLENIP PERSONELIN NUMUNE
ALINIRKEN ILGILENMESI

SONUCLARIN TAKIBI

J

YONETMELIK SINIR DEGERLERINE
UYGUNLUGU TESPIT EDILMESI VE
SONUCLARIN YETKILILERE
BILDIRILMESI

AL

12

[ZINLERIN ALINMASI
(BELIRLI ZAMANLARDA
YAPILMASI GEREKENLER)

CEVRE iZIN BELGELERI
YENILENMESI

ENERJI TESVIKINDEN
FAYDALANILMASI

ARITMA TESISINDE CIKAN
CAMURUN YETKILI FIRMALARA
ILETILMESI VB.
YONETMELIKLERDE GECEN TUM
KONTROL SURECINE UYGUN
ISLEMLERIN ALINMASI



