AMASYA BELEDIYE BASKANLIGI
VETERINER iSLERI MUDURLUGU
SUREC HIYERARSISI TABLOSU

YAYIN TARIHIQ}{52022
DOKUMAN NO:
REVIZYON TARIHi:

LISTE | REVIiZYON NO: | SAYFA NO:
ANA SUREC S.NO | ALT SUREC S.NO | DETAY SUREC
1 GELEN EVRAK 1.1 | EVRAKIN VETERINER 1.1.1 | EBYS UZERINDEN ,BiRiMLERDEN VEYA
ISLEMLERI ISLERi MUDURLUGUNE KiSILERDEN GELEN EVRAK
HAVALE OLMASI
1 GELEN EVRAK 1.2 | EVRAKIN VETERINER 1.2.1 | GELEN EVRAKLAR BiRIM GELEN EVRAKLAR
iSLEMLERI iSLERi MUDURLUGUNE OLARAK EBYS UZERINDEN KABUL
ULASMASI EDILMESI VE GELEN DEFTERINE KAYIT
EDILMESI.
1 GELEN EVRAK 1.3 | EVRAKLAR KONUSUNA | 1.3.1 GEREKLI YAZISMALAR VE iSLEMLER
ISLEMLERI GORE ILGILI BASLATILIR.EVRAK SURECI BITENE KADAR
MUDURLUKLERE TAKIP EDILIR.
ULASTIRILMASI
SAGLANIR.
2 GiDEN EVRAK 2.1 | GIDEN EVRAK KAYIT VE | 2.1.1 | MUDURLUGUMUZCE iLGiLi BiRiM VE
TISLEMLERI DAGITIM ISLEMLERI KiSILERE YAZILMASI GEREKEN YAZILAR VE
BELGELER DUZENLENIR.
2 GIDEN EVRAK 2.2 | GIDEN EVRAK KAYIT VE | 2.2.1 | DUZENLENEN BELGELER EBYS UZERINDEN
ISLEMLERI DAGITIM iSLEMLERI GONDERILIR VEYA ZIMMETDEFTERI iLE
iLGILi KiSi VE BIRIMLERE TESLIM EDILIR.
3 AVANS ISLEMLERI 3.1 | AVANS MIKTARININ 3.1.1 | AVANS MIKTARI TESPIT EDILDIKTEN
TESPIT EDILMESI SONRA EVRAK HAZIRLANMASL,IMZAYA
GONDERILMESiI VE HARCAMA
TALIMATININ HAZIRLANMASINDAN
SONRA AVANSIN CEKILMESI.
3 AVANS iSLEMLERI 3.2 | AVANS HARCAMA 3.2.1 | HARCAMANIN YAPILMASI VE HARCAMA
ISLEMLERI MAKBUZLARININ VETERINER iSLERI
MUDURLUGUNE TESLIM EDILMESI.
3 AVANS ISLEMLERI 3.3 | AVANS KAPAMA 3.3.1 | AVANS KAPAMA EVRAKLARININ
iSLEMLERI HAZIRLANMASI ,iMZAYA
GONDERILMESI,AVANSIN KAPATILMASI.
4 SATINALMA 4.1 | SATINALMA 4.1.1 | IHTIYAC DUYULAN MAL VE
ISLEMLERI MAL/MALZEME MALZEMELERIN BELIRLENMESi VE ONAY
BELIRLENMESI ALINMASI
4 SATINALMA 4.2 | EVRAK VE IMZA 4.2.1 | SATINALMA ISTEK FiSi HAZIRLANIR
iSLEMLERI iIMZALAR TAMAMLANIR iLGiLi BiRiME
TESLIM EDILEREK SUREC BASLATILIR.
5 BASIBOS SOKAK 5.1 | SIKAYET/TALEPLERIN 5.1.1 | KOPEK TOPLAMA EKiBi TARAFINDAN

KOPEKLERI
CALISMALARI

ALINMASI

YAPILAN KONTROLLERDE VEYA
VATANDASLARDAN GELEN SIKAYET/TALEP




BASIBOS SOKAK 5.2 | KOPEKLERIN 5.2.1 | GELEN SIKAYET/TALEP DOGRULTUSUNDA

KOPEKLERI TOPLANMA iSLEMLERI KOPEKLERIN TOPLANMASI VE BARINAGA

CALISMALARI GETIRILMESI

BASIBOS SOKAK 5.3 | TEDAVIVS. ISLEMLERI | 5.3.1 | VETERINER HEKIM TARAFINDAN

KOPEKLERI MUAYENE, TEDAVI,

CALISMALARI REHABILITASYON,ASILAMA,KISIRLASTIRMA
ISLEMLERININ YAPILMASI

BASIBOS SOKAK 5.4 | KOPEKLERIN 5.4.1 | KOPEKLERIN TOPLANDIKLARI YERE

KOPEKLERI TOPLANDIKLARI YERE BIRAKILMASI

CALISMALARI BIRAKILMASI

KOPEK 6.1 | TALEP ALINMASI 6.1.1 | KOPEK SAHIPLENMEK ISTEYEN

SAHIPLENDIRME VATANDASIN KiMLIK FOTOKOPISI iLE
GELMESI

KOPEK 6.2 | EVRAKISLEMLERI 6.2.1 | VATANDASA SAHIPSiZ HAYVAN EDINME

SAHIPLENDIRME FORMU VERILEREK NUFUS BILGILERININ
DOLDURULMASININ ISTENMESI

KOPEK 6.3 | KOPEK SECIMI VE 6.3.1 | BARINAKTA KOPEGIN SECILIP FORMUN

SAHIPLENDIRME EVRAK TESLIMi KOPEK iLE iLGiLI YERIN DOLDURULARAK
BARINAKTAKI PERSONEL TARAFINDAN
ALINMAS!
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